DANG BOQ TINH BINH DINH PANG CONG SAN VIET NAM

DANG UX KHOLDOANM NGHYEF  g3,05 5y, gy 38 fhding 3 nim 2022

S6 24-HD/PUK

. HUONG DAN
mot so0 ndi dung cu theé vé cong tac quy hoach can bo

Thuc hién Ké hoach sb 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 cua Ban Thuong vu
Tinh uy thuc hién cong tac quy hoach cac chirc danh can bd lanh dao, quan ly va
Huéng dan sé 08-HD/BTCTU, ngay 10/3/2022 cua Ban Td chic Tinh uy Hudng
dan mét s6 ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bd; Ban Thudng vu Dang uy
Khoi Doanh nghiép tinh huéng dan mot s6 ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach
can bd nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU

1. Nang cao hiéu qua cong tac quy hoach can bd; bao dam sy chuyén tiép lién
tuc, vimg vang giita cac thé hé, chu dong xay dung ddi ngii can bo lanh dao, quan
ly cac cép, ngudi dimg ddu du phdm cht, nang luc va uy tin, ngang tam nhiém vu,
gan bo mat thiét véi can bd, dang vién va ngudi lao dong.

2. Quy hoach can bd 1a mét khau quan trong, nhiém vu thuong xuyén nham
phat hién sém ngudn can bd cé phdm chét, ning luc, uy tin, ¢ trién vong phat
trién dé co ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén, b6 nhiém, tao nguén can bo
lanh dao, quan 1y cac cap.

3. Viéc xac dinh tiéu chuén, co ciu, sb lugng, chirc danh quy hoach, du bao
nhu cau str dung can bd phai xuét phat tir tinh hinh doi ngii can bo, yéu cau nhiém
vu chinh tri ctia co quan, don vi trong nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ké tiép.

4. Ra soat, danh gia toan dién nguon can bo trude khi dua vao danh sach gidi
thiéu nhan su quy hoach; bao dam chat ché, dan chu, khach quan, cong bing, cong
tdm, cong khai, minh bach, ding quy trinh, thim quyén. Khéng dé xuét, phé duyét
quy hoach nhiing trudmg hop khéng bao dam tiéu chuan, diéu kién.

5. Thuc hién phuong cham quy hoach “dong” va “mé”; hang nam danh gia, ra
soat dé kif) thoi dua ra khoi quy hoach nhig cén bo khong dap tmg tiéu chuén,
diéu kién, khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh cta Dang, Phap luit cua
Nha nude; bod sung vao quy hoach nhitng nhan té méi tir nguon nhan su tai chd
hoac nguén nhén sy tir noi khac du tiéu chuan, diéu kién, cé trién vong phat trién.
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1I- MOT SO VAN PE CAN QUAN TAM TRONG THUC HIEN CONG TAC QUY
HOACH CAN BQ

1. Nguyén tic

- Bao dam nguyén tic Pang thong nhat lanh dao cong tac can bo va quan ly
doi ngii can bo; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chi, quy dinh cua
Pang, phéap ludt cua Nha nudce; bao dam chat ché, déng b9, lién thong, cong khai,
minh bach trong cong tac quy hoach can bo.

- Pay manh viéc phén cap, phan quyén trén co sé néu cao trach nhiém cua cac
cap uy, to chic dang, tap thé lanh dao co quan, don vi, nguoi dimg dau, di déi voi
tang cuong kiém tra, gidm sat trong cong tac quy hoach can bg.

- Coi trong chat lugng, khong vi s6 luong, co cdu ma ha thap tiéu chuan; bao
dam can dbi, hai hoa, hop 1y, lién thong giita cac khau trong cong tac can bg; gilra
quy hoach véi dao tao, boi dudng; giita danh gia v6i quy hoach, didu dong, luan
chuyén, b6 nhiém va sir dung can bo; gitta can bd quy hoach véi can bo duong
nhiém; gitra nguén can bo tai chd véi ngudn can bd tir noi khéc, dong thoi, quan
tdm lanh dao, chi dao va c6 bién phap hiéu qua dé phan ddu thuc hién co ciu ba do
tudi (khoang cach gitra cac do tudi 1a 5 nam), ty Ié can b tré, can bd nir, can bd
ngudi dan toc thiéu sb trong quy hoach cip uy, ban thuong vu cp uy, cac chic
danh lanh dao, quan ly phu hop véi tung co quan, don vi.

- Quy hoach cép uy cac cip phai gin véi quy hoach lanh dao, quan ly; lay quy
hoach c4c chirc danh cép iy 1am co sé dé quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan
ly; quy hoach cap duéi 1am co s& cho quy hoach cap trén.

- Chi quy hoach chirc danh cao hon, méi chtrc danh lanh dao, quan ly quy
hoach khéng qué ba can b, mot can bo quy hoach khéng qua ba chirc danh & cling
cap. Khéng thuc hién dong thoi quy trinh bo sung quy hoach véi quy trinh bd
nhiém, gidi thiéu ing cur vao mét chire danh lanh dao, quan ly. Viée thuc hién quy
trinh bd nhiém, gigi thiéu irng cur vao chirc danh quy hoach chi dugc thue hién sau
khi phé duyét quy hoach it nhat 3 théng.

2. Ra soat, danh gia ngudn can bd va can b truwde khi dwa vao quy hoach

Céc cép 1y, t6 chirc dang, co quan, don vi phal tién hanh ra soat, danh gia
ngudn can bd va can bo theo yéu cau sau:

2.1. Vé ra sodt, ddnh gid nguén cdn bo

Trén co so tinh hinh doi ngii can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri ctia co quan,
don vi trong nhiém ky va dinh huong nhiém ky tiép theo; chi dao ra soat, danh gia
nguon can bo duong nhiém theo co cau, s6 lugng, tiéu chuan, diéu kién dé chuan
bi nguon nhan su trudce khi tién hanh cong tdc quy hoach can bo.
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2.2. Danh gid cdn bj theo cdc tiéu chi sau

+ Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thirc td chire, ky luat va viée thuc
hién cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cta can bg, dang vién.

+ Niéng luc cong tac: Két qua, hiéu qua céng viéc; mic dd hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duoc giao.

+ Uy tin: Két qua danh gia can b hang ndm ctia cip c6 thdm quyén va két
qua lay phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co).

+ Chiéu hudng, trién vong phét trién: Kha nang dap umg yéu cau nhiém vu
theo churc danh quy hoach.

3. Thuc hién phwong cham quy hoach “déng” va “mé”

- Quy hoach “ddng” 14 dinh ky ra soat, b6 sung, diéu chinh dé dua ra khoi quy
hoach nhitng can bo khong con di tiéu chuan, diéu kién; khong hoan thanh nhiém
vu, vi pham quy dinh ctia Pang, phap luat cia Nha nudce hoac uy tin thap va kip thoi
b sung vao quy hoach nhitng can bo c6 pham chét, uy tin, trién vong phat trién.

- Quy hoach “m6™ la khong khép kin trong timg co quan, don vi ma can mé
rong nguon can bg tir n()‘l khac dé dua vao quy hoach nhitng can bo dap ung tiéu
chuan, diéu kién va yéu cau nhiém vu cua co quan, don vi.

I11- NQI DUNG QUY HOACH CAN BQ

1. Ch.l'rc danh, ddi twong quy hoach

I1.1. Chirc danh quy hoach

Céc chte danh cp ty nhiém ky 2025 - 2030 tir tinh dén co s6, bao gom:
- Cac chirc danh thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly.

- Cac chuc danh thudc dién cac cép uy, td6 chic dang, tap thé lanh dao co
quan, don vi truc ti€p quan ly.

- S6 lugng chirc danh quy hoach lanh dao, quan ly:
+ Mot chtrc danh lanh dao, quan ly quy hoach khéng qua 03 can bg.

Vi du: Theo quy dinh, Ban T6 churc Dang uy Khéi c6 02 pho truong ban, sb
luong quy hoach téi da s& 1a: 02 dong chi nhan véi 03 thi toi da 1a 06 ngudi.

+ MGt can bo quy hoach khong qua 03 chitc danh & cling mot cap phé duyét
quy hoach (khéng bao gém chuc danh uy vién ban chép hanh, Gy vién ban thuong
vu, Uy vién iy ban kiém tra cép ty cac cap).

1.2. Poi twong quy hoach
- Péi véi Pang 1y Khoi doanh nghiép

+ Quy hoach cac chirc danh Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém
tra, Uy vién Ban Thuong vu, Bi thu, Phé Bi thu Pang uy.

+ Truong, pho cac ban xay dung dang



- Déi véi cde 16 chike co s¢ dang

+ Quy hoach cac churc danh Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém
tra (néu co), Uy vién Ban Thuong vu (néu c6) Bi thu, Pho Bi thu cap uy.

+ Pbi voi cac chirc danh cip trudng, cap phé cua doanh nghiép Nha nude
thuc hién theo hudng dan cua cap trén theo nganh doc

2. Thim quyén phé duyét quy hoach

- Ban Thuong vu Tinh tiy phé duyét quy hoach cac chirc danh thudc dién Ban
Thuong vu Tinh Gy quan ly.

- Ban Thudng vu Pang uy Khbi phé duyét quy hoach déi véi cac chire danh
thudc tham quyén quan ly theo phéan cp quan ly can bo.

- Céc cép uy co s& phé duyét quy hoach céc chirc danh thude tham quyén
quan ly cua minh theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo.

3. Thoi gian tham dinh, phé duyét quy hoach

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge t& trinh, hd so nhan Sur
cap c6 tham quyén phai xem xét, phé duyét quy hoach theo thim quyén. Truong
hop can thiét, cAp c6 thdm quyén cé thé kéo dai thoi gian nhung khong qua 15
ngay lam viéc.

4. Quy hoach chirc danh cao hon

Chi quy hoach can b6 vao chirc danh cao hon, khong quy hoach chirc vu dang
dam nhiém.

Vi du:

- Pong chi Nguyén Van A hién la Uy vién Ban Thuong vu Pang ty Khoi
nhiém ky 2020 - 2025, khi quy hoach nhiém ky 2025 - 2030 s& khong gidi thiéu
ddng chi Nguyén Vin A vao quy hoach chiic danh Uy vién Ban Thuong vu Pang
uy Khéi ; néu dé)ng chi Nguyén Vian A c6 du tiéu chuan, diéu kién, thi giai thiéu
dong chi Nguyén Vin A vao danh sach quy hoach chuc danh Pho Bi thu hodc Bi
thu Pang iy Khéi nhiém ky 2025 - 2030.

5. Quy hoach cip iy gin véi quy hoach cac chire danh lanh dao, quan ly

LAy quy hoach céc chie danh cap uy lam co so dé quy hoach cac chirc danh
lanh dao, quan 1y, bao dam dong bo véi cac chu truong, quy hoach clia Dang vé b
tri can bg.

Vi du:

- Béng chi Nguyén Vin B hién la Uy vién Ban Thuong vu Pang uy nhiém ky
2020 - 2025, néu duge gidi thidu quy hoach chtrc danh Phoé Bi thu Pang uy nhiém
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ky 2025 - 2030 va dap Gng tiéu chuan, diéu kién, thi c6 thé xem xét, gi¢i thiéu quy
hoach hai trong ba chtrc danh: Bi thu Pang ty (déi tuong 2) nhiém ky 2025 - 2030,
Giam ddc, hodc Tong giam dbc cong ty nhiém ky tiép theo, hodc chic danh lanh
dao, quan ly khac theo quy dinh.

6. Phwong phap, thoi diém, hiéu lwe quy hoach
6.1. Nhiém ky quy hoach
Quy hoach cho mét nhiém ky va dinh hudng cho nhiém ky ké tiép.

Xay dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép duoc thuc hién mét 1an vao nim
thir hai cua nhiém ky dai hdi dang bo cac cép.

Hang nam, tién hanh ra soat, bd sung quy hoach cua nhiém ky hién tai va
nhiém ky ké tiép trong quy I va béo cdo két qua phé duyét quy hoach trong quy II,
cham nhat thang 6. '

(Truong hop ra sodt, bé sung quy hoach lan thir 2 trong ndm phdi bdo cdo it
nhat sau 30 ngay ké tir ngay dwoc cdp ¢ tham quyén quyét dinh phé duyét quy
hoach.)

6.2. Hiéu luc quy hoach

Quy hoach can bd c6 hiéu luc tir ngdy cap cé tham quyén ky, ban hanh quyét
dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi can bo duoc bé nhiém, bau vao chic
danh quy hoach hodc dua ra khéi quy hoach hoic két thiic nhiém ky theo quy dinh
cua chure danh quy hoach.

7. Tiéu chuén, diéu kién, d9 tuoi

7.1. V@ tiéu chudn, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan sy phai co ban dap tmg cac
tiéu chuan sau: '

- Vé trinh d¢ chuyén mén: Phai c¢6 bang tot nghiép chuyén mén, nghiép vu
tuong img v&i chirc danh bo nhiém.

- V& trinh d6 ly luén chinh tri:

+ Cén bo quy hoach cac chirc danh thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan
ly phai dép Ung céc tidu chuan ly ludn chinh tri twong tng ctia chtrc danh bo
nhiém, gidi thiéu Gng cur.

+ Cac ddi tuong quy hoach co thé chua dam bao tiéu chuan ly luan chinh tri
nhung sau khi dugc quy hoach phai c¢6 ké hoach dao tao, boi dudng dé hoan thién
tiéu chuan ly luan chinh tri theo quy dinh.



7.2. Vé dp tuoi

Can bé dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tro
[én, it nhat phai tron 1 nhiém ky ké tiép d6 (60 thang). Khi ra soat, bo sung quy
hoach hang ndm cho nhiém ky hién tai, can bo dua vao quy hoach phai con du tuoi
cong tac it nhat tir 72 thang tro 1én.

7.3. Thoi diém tinh tuéi quy hoach

Ké thira cach tinh thoi diém duoc quy dinh tai Chi thi s6 35-CT/TW, ngay
30/5/2019 ctia Bo Chinh tri, cu thé:

- Doi véi quy hoach nhiém ky ké tiép:

Thoi diém tinh tudi quy hoach cac chirc danh lanh dao céap ty nhiém ky 2025
- 2030: Cép co so thang 4/2025; cAp huyén va tuong duong thang 6/2025; cép tinh
thang 9/2025.

- Doi véi ra sodt, bé sung quy hoach: Tudi ra soét, bd sung quy hoach cho
nhiém ky hién tai bang tudi nghi huu thuc t& cia can bd theo Nghi dinh s6
135/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctia Chinh pht trir di tudi ctia can b tai thoi diém ra
so4t, bo sung quy hoach phai con it nhéat 72 thang dbi véi dbi tuong 1 va con it
nhét 02 nhiém ky (120 thang) d6i v6i doi twong 2.

- Dbi véi can bd nit thude dbi tuong dugce-nghi huu & d6 tudi cao hon theo
quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc, thi tudi quy hoach dugc xac dinh theo
do tudi dugc quy dinh va thyc hién nhu phuong phap néu trén.

(C6 Phu luc 1 vé xdc dinh tuéi quy hoach doi véi cdic chive danh cu thé
kem theo).

8. Vé hé sb, s6 lwong va co chu

8.1. Hé 5o

- Hé s6 quy hoach cap uy, ban thudng vu cap uy va uy ban kiém tra céc cép tir
1,0 - 1,5 lan so véi so lugng theo quy dinh.

Vi du:
Dang bé cong ty A dugc x4c dinh s6 lugng ty vién ban chép hanh 1a 15 dong

chi; iy vién ban thuong vu la 5 dong chi; sé lugng uy vién uy ban kiém tra 1a 5
dong chi.

8.2. 86 lwong quy hoach téi da sé la

+ Uy vién ban chap hanh: 15 dong chi nhan va&i hé s 1,5 thi tdi da la 22,5
nguoi lam tron thanh 23 nguoi

+ Uy vién ban thuong vu: 5 ddng chi nhan véi hé sb 1,5 thi téi da la 7.5
nguoi, lam tron thanh 8 nguoi;
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+ Uy vién Uy ban Kiém tra: 5 dong chi nhan véi hé sé 1,5 thi téi da 14 7.5
nguoi, lam tron thanh 8 nguoi;
8.3. Co ciu
Phén d4u co cu, ti 1& quy hoach cép uy cac cap theo hudng:
- Doi voi Pang 1y Khéi Doanh nghiép
+ Cén bo tré dudi 40 tudi ddi tir 15% tro 1én

+ Can b nir tir 25% trd 1€n; phai co can bd nir trong quy hoach cac chirc danh
cap ty, lanh dao, quan ly.

- D6i véi cde to chire co so dang
+ Dudi 35 tuoi: Khong dudi 15%
+ Tir 35 - 50 tudi: Khoang 55 - 60%
+ Trén 50 tudi: Khoang 20 - 25%

+ Cén bg nit: Phan dau ti 1é khong dudi 15% trong quy hoach cép uy, ban
thudng vu cap uy.

9. Quy trinh va h so quy hoach

9.1.Quy trinh quy hoach

Quy trinh quy hoach gom 2 quy trinh: (1) X4y dung quy hoach can bd nhiém
ky ké tiép tir nguon nhan sur tai chd. (2) Ra soét, bd sung quy hoach can bd hing
nam tu nguén nhan su tai chd hodc tir nguén nhan su ¢ noi khac.

- Pbi véi quy trinh nhan su quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan ly thudc
dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly: Thuc hién theo Phu luc 2.

- D6i v6i cac chire danh khac theo phan cap quan ly can bo: Cac cap ty, to
chtrc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi cén ctr vao Phu luc 2 dé quy dinh cu
thé cho phu hop.

Hoi nghi can bd chii chdt (bude 3 cua quy trinh xdy dung quy hoach can b
nhiém ky ké tiép tir nguon nhan sw tai ché va bude 2 cuia quy trinh ra sodt, bé sung
quy hoach hang nim) chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sé ngudi dugc triéu tap
cO mat.

9.2. Ho so nhan sw quy hoach

Thuc hién theo Phu luc 3. Trong do:

- H6 so nhan su dé nghi phé duyét quy hoach cac chirc danh bi thu, phé bi thu
cép uy truc thude Tinh ty gii vé Ban T6 chire Tinh ty tong hop, tham dinh trinh
Ban Thuong vu Tinh uy xem xét, phé duyét.
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- Ho so nhan su dé nghi phé duyét quy hoach céc chirc danhi bi thur, phé bi thu
cép 1y truc thude Pang tiy Khdi giri vé Ban T6 chirc Pang ty Khéi tong hop, tham
dinh trinh Ban Thuong vu Pang tiy Khéi xem xét, phé duyét.

III- QUAN LY VA SU DUNG QUY HOACH

1. Cong khai quy hoach

Danh sach can b dugce cap c6 tham quyén phé duyét quy hoach hodc dua ra
khoi quy hoach dugc théng bao cong khai trong cap ty, to chirc dang, tap thé lanh
dao va nguoi dimg dau co quan, don vi, ca nhan co lién quan biét, quan ly, st dung
quy hoach.

2. Quan ly quy hoach

Cin cilr vao két qua phé duyét quy hoach can bo, céc cap uy, td chirc dang, tap
thé 1anh dao co quan, don vi co trach nhiém:

- Xay dung ké hoach va to chic thuc hién co hiéu qua viéc dao tao, boi
dudng, rén luyén, thu thach, ludn chuyén. diéu dong, bd nhiém can bd quy hoach
dap tmg yéu cau nhiém vu chinh trj cta co quan, don vi.

- Dinh ky hang nam, cép ty, t6 chic dang, tap thé lanh dao co quan, don vi va
nguoi dimg dau co quan, don vi co trach nhiém lanh dao, chi dao viéc ra soat, danh
gia chét lugng, co ciu ngudn can bd trong quy hoach dé kip thoi diéu chinh, bo
sung quy hoach theo quy dinh.

3. Cac trudng hop duwong nhién ra khéi quy hoach

Cén bo da tir tran, can bo qua tudi quy hoach hodc bi cap c6 tham quyén thi
hanh ky luét tir hinh thirc khién trach tro 1én (d6i v6i c nhan) hogc két ludn khéng
bdo dam tiéu chuan chinh tri cua chirc dani quy hoach thi cap ¢6 tham quyén phé
duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua can bo do ra khoi quy hoach khong phai
thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

DAi véi can bo bi thi hanh ky ludt, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat hét hiéu
lyc theo quy dinh ctia Dang, phap luat ctia Nha nuéc, cip c¢6 tham quyén cé thé
xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

IV-TO CHUC THUC HIEN

1. Déi véi cac trudng hop da dugc cap c6 tham quyén phé duyét quy hoach
cua nhiém ky 2020 - 2025, trude thoi diém Ban Thuong vu Tinh Uy ban hanh Ké
hoach s6 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 vé thuc hién cong tic quy hoach cac chic
danh céan bo lanh dao, quan ly thi quyét dinh quy hoach van con gia tri.

2. Can clr Huéng dan nay cac cap uy co so dang xay dung ké hoach trién khai
thuc hién cap minh va chi dao, huéng dan cap dudi thuc hién.
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3. Giao Ban T chirc Pang uy Khéi chu tri, phoi hop véi céc ban ciia Pang uy
Khoi, huéng dan, don ddc, kiém tra thuc hién va téng hop, tham dinh trinh Ban
Thudng vu Pang Gy xem xét, quyét dinh.

4. Thoi gian thuc hién:
- Cép co so thuc hién xong truwoc ngay 30 thang 4 nam 2022;
- Pang iy Khéi thuc hién xong frude ngay 30 thang 5 nam 2022.

5. Huéng dén nay (kém theo cic phu luc) ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé cac huong dan trude day.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 gi vuéng mic, dé nghi phan 4nh vé Ban

Thuong vu Pang ty Khéi (qua Ban Té chirc Pang uy Khoi) dé hudng dan thuc
hién thong nhat.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: —==. Bl THU
- Ban T chite Tinh ty (b/c), / NN
- Uy vién BTV BUK, £574 e
- Cac ban BUK,

- Cac chi, dang bd co so,
- Luu VP, BTC DUK.
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01 Doise \.1;}{1&_, O TUONG GIOI THIEU QUY HOACH
\\ n' o Hudng dan s6 24-HD/PUK, ngay 28/3/2022
' }' 7" cua Ban Thuong vu Dang 1ty Khoi)

1. Cac chirc danh thugc dién Ban Thudong vu tinh iy quén ly (Thyc hién
theo Phu luc 1A, 1B kém theo Ké hoach so 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 cla
Ban Thuong vu Tinh uy thue hién cong tac quy hoach céc chire danh cén b 1anh
dao, quan ly).

2. Céc chirc danh thude dién Ban Thwong vu Pang iy Khoi quan Iy

2.1. Chi, dang bo co so trong doanh nghiép nha nwoc

+ Nam sinh tir thang 4/1968 tro lqi dady.

+ Nir sinh tir thang 01/1969 tro lai day.

Vi du I: Pong chi Nguyén Thi A (ntt), sinh thang 10/1972, thi tudi nghi
huu thuc té theo Nghi dinh 135 la 58 tudi 4 thang - 53 tudi 3 thang (tudi tai thoi
diém dai hoi cap xa thang 4/2025) = 5 nam 01 thang cong tac (néu tinh sinh thang
12/1971, thi thiéu 04 thang).

Vidu 2: Pong chi Nguyén Thi B (ntt), sinh thang 02/1972, thi tudi nghi huu
thuc té theo Nghi dinh 135 la 58 tudi 4 thang - 53 tudi 3 thang (tudi tai thoi diém
dai hoi cap huyén thang 6/2025) = 5 nam cong tac.

2.2. Chi, dang bé co sé trong doanh nghiép do Nha nwéc nim giiv 50%
von diéu 1¢ tré xuong

Can ctr huéng dan nay cip uy chu dong xdy dung ké hoach nhén su phu
hop véi tinh hinh thuc té cia don vi va quy ché phdi hop véi hoi dong quan tri, hoi
dong thanh vién, giam ddc cong ty.
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PHU LUC 2

U’YNTRD ﬂ)NHAN SU QUY HOACH CAC CHUC DANH

‘“\' ) w ""ck* e Hudng dén sé 24-HD/DUK, ngay 28/3/2022
\&l: “awy/ cua Ban Thuong vu Dang uy Khoi)

I. QUY TRINH XAY DUNG QUY HOACH CAN BQ NHIEM KY 2025 - 2030

1. Cac chirc danh thugc dién Ban Thwong vu tinh dy quan ly (Thuc hién
theo Phu luc 2 kém theo Ké hoach sé 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 cia Ban
Thuong vu Tinh ty thuc hién cong tac quy hoach cac chire danh cén b 1anh dao,
quan ly).

2. Cac chirc danh thude dién Ban Thwong vu Piang iy Khéi quén ly

2.1. Déi véi to chikc co sé dang cé ban thuwong vu

Buée 1: Chudn bi ngué‘n can bé du kién gioi thiéu quy hoach

Can cir Huéng dan s6 24-HD/DUK, ngay 28/3/2022 cia Ban Thudng vu
Dang uy Khoi vé thuc hién cong tac quy hoach céap ty, trén co sé tinh hinh doi ngii
can bd va yéu cau nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi, cac cép uy dang truc
thuoc Dang uy Khoi thuc hién cac cong viéc sau:

1- Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cua co quan,
don vi minh.

2- Tién hanh ra soat, danh gia nguon can bo dé du kién danh sach ngudn
nhan su co ban dap tmg tiéu chuan, diéu kién quy hoach cac chic danh lanh dao,
quan ly cua co quan, don vi minh.

Bwoc 2: Hoi nghi ban thuong vu (lcfn 1)

Trén co so bao céo cua ban chuyén mén vé:

1- Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd ciia co quan, don vi.

2- Danh sach nguén nhén su co ban dap mg tiéu chuén, diéu kién dé trinh
cac hoi nghi xem xét, phat hi¢n, gidi thi¢u quy hoach.

Thanh phan: Tap thé ban thuong vu

Buwdre 3: T6 chire hdi nghi cdn bé chii chot dé ldy y kién phat hién, gidi thiéu
nguon quy hoach (bang phiéu kin).

Thénh phan: Céc dong chi ty vién ban chap hanh chi, dang bé co so; bi thu
cac chi bg truc thudc; truong cac phong (ban), cac don vi truc thudc tai doanh
nghiép, chu tich cong doan co so, bi thu doan thanh nién co so.

Nguyén tic lwa chon, giéi thiéu: Nhan su duge lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat tir 30% tré 1én so véi tong s6 nguoi coé mat dé dua vao
danh sach gioi thiéu ¢ budc sau.
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Buwéc 4: Hoi nghi ban chap hanh

Trén co so két qua gidi thiéu nhan su & bude 3, Hoi nghi ban chap hanh tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Céac dong chi trong ban chap hanh.

Nguyén tic lua chon, gioi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1¢ phiéu dong y it nhit trén 50% so véi tong sd ngudi c6 mat dé dua vao danh
sach gigi thiéu ¢ budc sau.

Bwdore 5: Hoi nghi ban thwong vu (lan 2) Thao ludn va biéu quyét nhén su.

Can clr vao co cau, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1é
can bd tré, can bd nit, can bo ngudi dan toc thiéu s theo quy dinh; dong thoi, trén
co so tinh hinh doi ngili can b, yéu cau nhiém vu chinh tri cta ¢o quan, don vi va
két qua gidi thiéu nhan su & bude 3 va bude 4, tip thé ban thudong vu tién hanh
thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bing phiéu kin) dé dua vao danh sach
dé nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phan: Téap thé Ban Thudng vu _

Nguyén tdc lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhét trén 50% so vdi tong s6 nguoi duogc triéu tap va lay tir
trén xudng cho du sé lugng theo quy dinh.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trdr 1én ¢ sé phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

2.2. Péi vi t chirc co sé ding cé ban chip hanh (khéng cé ban thuong vu)

Bude 1: Chudn bi nguén cdn bé du kién gioi thiéu quy hoach

Cin ctr Huéng dan s 24-HD/PUK, ngay 28/3/2022 cua Ban Thuong vu
Pang iy Khéi vé thuc hién cong tac quy hoach cép Uy, trén co sd tinh hinh déi ngl
can bo va yéu cau nhiém vu chinh trj cua co quan, don vi, cac cép Uy dang truc
thudc Pang uy Khoi thuc hién cac cong viéc sau:

1- Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cua co quan,
don vi minh. :

2- Tién hanh ra soét, danh gia ngudn can bo dé du kién danh sach ngudn
nhan su co ban dap tmg tiéu chuan, diéu kién quy hoach cac chirc danh lanh dao,
quan ly cua co quan, don vi minh.

Bwée 2: Hoi nghi ban chcfp hanh (lc?n 1)

Trén co s& bao céo clia ban chuyén mon veé:

1- K& hoach trién khai cong tac quy hoach can b cua co quan, don vi.
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2- Danh sach ngudn nhan su co ban dép tng tiéu chuan, diéu kién dé trinh
cac hgi nghi xem xét, phat hién, gidi thi€u quy hoach.

Thanh phan: Cac dong chi trong ban chp hanh.

Budéc 3: T6 chirc héi nghi cdn bé chii chét dé ldy ¥ kién phdt hién, gici thiéu
nguon quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Céc dong chi iy vién ban chip hanh chi, dang bé co sé; bi thu
cac chi bo truc thudc; truong cac phong (ban), cac don vi truc thudc tai doanh
nghiép, chu tich cong doan co s, bi thu doan thanh nién co so.

Nguyén téc lwa chon, gioi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thi¢u phai dat
ti 1€ phiéu dong y it nhat tir 30% tr¢ lén so véi tong s6 nguoi c6 mat dé dua vao
danh sach gioi thiéu ¢ budc sau.

Buwdée 4: Hoi nghi ban chd’p hanh (i lan 2) thao ludn va biéu quyét nhadn su.

Can cir vao co cau, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1é
can bg tré, can bd nir, can-bd nguoi dan toc thiéu so theo quy dinh; dong thoi, trén
co so tinh hinh ddi ngli can bo, yéu cau nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi va
két qua gidi thiéu nhan su ¢ bude 3 tap thé ban chap hanh tién hanh thao luan va
biéu quyet gioi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé
duyét quy hoach.

Thaih phan: Cac dong chi trong ban chap hanh.

Nguyén tic lwa chon, gidi thiéu: Nhan sy duge lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1é phiéu dong y it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi duge triéu tap va lay tir
trén xudng cho du sé luong theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én c¢6 sé phiéu bing nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

2.3. Doi véi t6 chikc co s6 ding khéong c6 cip iy

Buée 1: Chudn bi nguon cdn b du kién gici thiéu quy hoach

Can cir Hudng dan s 24-HD/PUK, ngay 28/3/2022 cta Ban Thuong vu
Pang iy Khéi vé thuc hién cong tac quy hoach cap 1y, trén co sd tinh hinh doi ngi
can bo va yéu cau nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, cac cap Uy dang truc
thudc Pang uy Khéi thue hién cac cong viée sau:

1- Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach cin bd ciia co quan,
don vi minh.

2- Tién hanh ra soat, danh gid ngudn can bo dé du kién danh sich nguon
nhan sy co ban dap ung tiéu chuan, diéu kién quy hoach cac chirc danh lanh dao,
quan ly cua co quan, don vi minh.



Bwoc 2: Hoi y bi thu va pho bi thu

Trén co sd bao cao ciia ban chuyén mon veé:

1- K& hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cua co quan, don vi.

2- Danh sach nguc‘")n nhan su co ban dép Ung tiéu chuan, diéu kién dé trinh
cac hoi nghi xem xét, phat hién, gidi thiéu quy hoach.

Buwére 3: T6 chite hoi nghi cdn bo chit chot dé ldy y kién phdt hién, gici thiéu
nguon quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Cac ddng chi bi thu, phé bi thu; trudng cac phong (ban), cac
don vi truc thudce tai doanh nghiép, chu tich cong doan co so, bi thu doan thanh
nién co so.

Trao dbi, thao ludn vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién va kha nang dap ung yéu
cau nhiém vu ctia can bd va tién hanh giGi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén téc lua chon, gioil thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1¢ phiéu dong y it nhét tir 30% trd 1én so véi tong sb ngudi c6 mit dé dua vao
danh sach gidi thiéu ¢ budce sau.

Buwéce 4: Hoi nghi chi bo.: Thao luan va biéu quyé} nhdn si.

Thanh phan: Cac dong chi dang vién trong chi bo.

Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; thao luan, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat trén 50% so voi tong sb ngudi duge triéu tap va ldy tir
trén xuong cho dii s6 lugng theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én c¢6 sé phiéu bang nhau trén 50%, thi g1ao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

I1. QUY TRINH RA SOAT, BO SUNG QUY HOACH HANG NAM

1. Cac chirec danh thudc di¢n Ban Thuong vu tinh iy quan ly (Thyc hién
theo Phu luc 2 kém theo Ké hoach s 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 cua Ban
Thuong vu Tinh ay thuc hién cong tac quy hoach cac chire danh cén bo 1anh dao,
quan ly).

2. Cic chire danh thude dién Ban Thuong vu Pang iy Khoi quén ly

2.1. Doi vdi té chire co s ding c6 ban thuong vu

Can ctr vao két qua danh gia can bd hiang ndm cua cap c6 tham quyén va dé
xuat ciia ban tham muu ra soét, bo sung quy hoach theo cac budc sau:



5

Buwoe 1: Hoi nghi ban thuong vu (lan 1)

Xem xét, thong qua danh sach bo sung quy hoach dé 14y y kién tai cac hoi
nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach dbi véi nhitng truvong hop khong du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhimg dong chi ¢ trén 50% tong sb
ngudi duge triéu tap dong y thi dé xuat dua ra khoi quy hoach.

Buwéc 2: T6 chitc héi nghi cdn bg chii chot dé ldy y kién phat hién, gidi thiéu
nhdn sw quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gi61 thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1é phiéu dong y it nhét tir 30% trd 1én so véi tdng sé ngudi c6 mat dé dua vao
danh sach giagi thiéu ¢ budc sau.

Bwoe 3: Hoi nghi ban chd}) hanh

Trén co s két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, Hoi nghi ban chap hanh tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidgi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhit trén 50% so v&i tong sb ngudi co6 mit dé dua vao danh
sach gidi thiéu ¢ budc sau.

Bwo'c 4: Hoi nghi ban thuong vu (lan 2) thao luan va biéu quyét nhan su

Can clr vao co clu, sb luong, tiéu chuén, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1é
can b tré, can bd nit, can bd ngudi dan tdc thiéu sd theo quy dinh; dong thoi, trén
co s0 tinh hinh d6i ngl can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri cua dia phuong, co
quan, don vi va két qua giéi thiéu nhan su & budc 2 va bude 3, tap thé lanh dao tién
hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan su (bing phiéu kin) dé dua vao danh
sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhéan sy dugc luya chon, gidi thiéu phai dat
ti 16 phiéu dong y it nhét trén 50% so v6i tong sd ngudi duoc tridu tap va lay tir
trén xudng cho du sé luong theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 2 ngudi trdr 1én ¢6 s phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

2.2. Péi véi 16 chirc co sé¢ ding cé ban chip hanh (khéng cé ban
thwong vu)

Buéc 1: Hoi nghi ban chap hanh (lan 1)

Xem xét, thong qua danh sach bo sung quy hoach dé lay y kién tai cac hoi
nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach ddi véi nhitng truong hop khéng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.
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Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhimg dong chi ¢6 trén 50% tong 50
ngudi duoc triéu tp dong y thi dé xuat dua ra khoi quy hoach.

Budre 2: T6 chire hdi nghi can b chii chot dé lay y kién phdt hién, gidi thiéu
nhan su quy hoach (bdng phiéu kin).

Nguyén tac lya chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lya chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat tir 30% trd 1én so voi tong s6 nguodi c6 mat dé dua vao
danh sach gigi thiéu & budce sau.

Buwée 3: Hoi nghi ban chd’p hanh (lan 2) Thao luan va biéu quyét nhan sur.

Cin clr vao co cau, sb luong, tiéu chuén, diéu kién, doi tuong, do tudi, ti 16
can bd tré, can bo nit, can bd ngudi dan toc thiéu sb theo quy dinh; déng thoi, trén
co so tinh hinh doi ngii can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi va
két qua gidi thiéu nhan su & bude 2, tap thé Ban chép hanh tién hanh thao luén va
biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé
duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat trén 50% so véi tong s6 nguoi dugce triéu tap va lay tir
trén xuéng cho du so lugng theo quy dini.

Trudng hgp co tir 2 nguoi trd 1én ¢6 s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

2.3. Poi véi td chire co sé dang khong co chp dy

Bwée 1: Hoi y bi thu va phé bi thu

Xem xét, thong qua danh sich bd sung quy hoach dé 14y y kién tai cac hoi
nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach déi voi nhiing truong hop khong du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.

Buwére 2: T6 chiic héi nghi can bé chii chot dé ldy y kién phdt hién, gidi thicu
nhan sw quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, 1061 thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat tir 30% tro 1én so voi .t('"’mg s0 ngudi ¢ mat dé dua vao
danh sach gidi thiéu ¢ budce sau.

- Bwée 3: Hoi nghi chi bé: Thao ludn va biéu quyéz‘ nhan sw

Can ¢t vao co cau, sb luogng, tiéu chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1é
can bg tré, can bd nit, can bo ngudi dan toc thiéu sé theo quy dinh; ddng thoi, trén
co s& tinh hinh doi ngii can bd, yéu cau nhiém vu chinh trj cua co quan, don vi va
két qua gidi thiéu nhan su & bude 2, chi bd tién hanh thao luan va biéu quyét gidi
thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.
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Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y it nhat trén 50% so véi tong sb ngudi duoc triéu tap va lay tir
trén xudng cho du sé luong theo quy dinh.

Truomg hop ¢6 tir 2 ngudi tro 1én co sd phiéu bing nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi dimg diu xem xét, quyét dinh lwa chon nhén su.

HI-LUU Y

- Cac hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge tridu tip ¢ mit.

- Thanh phan hoi nghi ¢ cac budc trong quy trinh ra soat, bd sung quy hoach
twong tu nhu thanh phan hoi nghi & cac budc trong quy trinh xay dung quy hoach
nhiém ky ké tiép.

- Két qua biéu quyét gidi thiéu tai bude 5 (xay dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & budc 4 (ra soat, bd sung quy hoach hing nim) duge cong bd tai hdi nghi
tap thé lanh dao. Dbi v6i két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cac bude con
lai khong cong bb tai hoi nghi tuong tng.






1. Cac chire danh thugce dién Ban Thwong vu tinh iy quan ly (Thuc hién
theo Phu luc 3 kém theo Ké hoach sé 17-KH/TU, ngay 21/02/2022 cua Ban
Thuong vu Tinh ty thuc hién cong tac quy hoach cac chirc danh cén bd lanh dao,
quan ly).

2. Cac chirc danh thudc dién Ban Thuong vu Pang iy Khéi quén ly

Danh muc hé so nhan su quy hoach thong nhét khé gidy A4 va sép xép theo
thir tu sau:

1- T& trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu ¢ cac bude.

2- So yéu Iy lich theo quy dinh hién hanh do c& nhan tu khai va co quan truc
tiép quan ly can bd xac nhan; c6 dan anh mau kh 4x6.

3- Nhén xét, danh gia cua cac cdp uy, t6 chire dang, tip thé lanh dao co
quan, don'vi cta cép c6 tham quyén theo phéan cép quan ly can bo, vé: (1) Pham
chat dao duc, 16i séng, y thirc td chire ky luat, doan két noi bo. (2) Nang luc cong
tac va két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duogc giao. (3) Uy tin va trién vong
phat trién.

4- Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (co ky xdc nhdn cua nguoi ké khai va nguoi nhdn ban ké khai theo quy dinh).

5- Ban sao co gia tri phap ly cac van bang, ching chi vé trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu, ly luan chinh tri... (¢é xdc nhan cua co quan coé tham quyén).

* Lwu y: Céc tai liéu néu tai Muyc 2, 3, 4 khong qua 6 thang tinh dén thoi
diém xem xét.
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